Zalacznik nr 2 do regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Zaktadzie Aktywnosci Zawodowej SOWA w Lipniaku

Znak sprawy D.A.26.01/2025

Zapytanie ofertowe
Postgpowanie prowadzone w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zamowien publicznych

|. Zamawiajacy: Zaklad Aktywnosci Zawodowej SOWA w Lipniaku
Adres do korespondencji: 16-402 Suwatki, Lipniak 3

Tel. 512194590, e-mail: biuro@zazsowa.pl

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na (podaé¢ nazwe przedmiotu zamoéwienia):
»Swiadczenie ustug kelnerskich”

I1.  Opis przedmiotu zamowienia
1. Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie ushug kelnerskich przez Zleceniobiorce na rzecz
zleceniodawcy w okresie od daty zawarcia umowy do 31.12.2025r. zgodnie ze zgloszonym
zapotrzebowaniem godzinowym w siedzibie Zamawiajacego lub we wskazanym przez niego
miejscu. Czas ustugi liczony bedzie godzinowo od przygotowania Sali, stotlow przed impreza
(maksymalnie 3 godziny przed impreza) do zakonczenia imprezy i posprzatania po niej
(maksymalnie 3 godziny po zakoniczeniu imprezy). Szacowany czas roboczo godzin catego
zamoOwienia to ok. 2016 godz.
Wzér umowy stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
Przedmiot zamdéwienia opisany zostal wg. nastepujacych kodow CPV —
Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.
5. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
I11. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:
1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujace dokumenty:
1) wypelniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo — ofertowy — wg. Zataczonego
wzoru formularza ofertowego.
2) Oswiadczenie — zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
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2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
V. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oSwiadczen i dokumentéw.
Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacj¢ Zamawiajacy i Wykonawca
moga przekazywaé pisemnie, za pomocg faksu lub droga elektroniczna.
V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczen i dokumentdéw.
1. Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania jest Pani Edyta Goncerzewicz
2. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkow
udzielenia zamowienia w godzinach pracy tj.: 7:30 do 15:30



VI.

VII.

IX.

Miejsce skladania ofert

Ofertg cenowa nalezy:

- zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: 16-400 Suwatki, Lipniak 3 w zamknigtej kopercie z dopiskiem
Podac nazwe przedmiotu zamowienia” NIE OTWIERAC PRZED 21.03.2025r.

- przesta¢ drogg elektroniczng na adres email: biuro@zazsowa.pl

w terminie do dnia 21.03.2025r. , godz. 10:00

Opis sposobu obliczania ceny

1. Na zalgczonym formularzu cenowo - ofertowym, nalezy przedstawi¢ cen¢ ofertowa brutto za
wykonanie/udzielenie przedmiotu zamdwienia.

2. Wartos¢ cenowa nalezy poda¢ w zlotych polskich cyfra — z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku
oraz slownie.

3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywac si¢ beda w ztotych polskich.

I. Informacje o formalno$ciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajagcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ 0 wykonanie zamowienia.

2. Zamawiajacy zawrze umowe¢ z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponowne;j
oceny.

4. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom s$rodki ochrony prawnej okre§lone w
przepisach Ustawy Prawo zamdwien publicznych tj. protest, odwotanie, skarga.

5. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o
ochronie danych). Informujg, ze:

1.

2.

6.

7

Administratorem danych osobowych Zleceniodawcy jest Kierownik Zaktadu Aktywnosci Zawodowej
SOWA z siedziba w Lipniaku, Lipniak 3, zwana dalej Zleceniobiorca;

Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. 4) RODO, powotal Inspektora Ochrony Danych, z ktorym
mozecie Panstwo kontaktowaé si¢ pod adresem poczty elektronicznej: iod@zazsowa.pl. Pani/Pana dane
osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w celu zwigzanym z zapytaniem
ofertowym: ,,ustuga fizjoterapeutyczna”

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja Zapytania Ofertowego.

Pani/ Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres wynikajacy z zatozen zapytania

Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym, zwigzanym z udzialem w zapytaniu ofertowym;

W  odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku Zapytania Ofertowego ani zmiang postanowien umowy oraz
nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego zalacznikow);

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.



8. RODO (ograniczenia stosowania):

Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO

Zakaczniki:

1. Formularz ofertowo — cenowy — zatacznik nr 1
2. Oswiadczenie wykonawcy — zatacznik nr 2
3. Wzbér umowy — zalacznik nr 3

ZATWIERDZIL::

Edyta Elektronicznie podpisany

przez Edyta Goncerzewicz

Goncerzewicy bat 202503111 1515:o0

(data, podpis i pieczgé osoty zatvf}igllcigga,cej postgpowanie)



Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

(piecze¢ adresowa Wykonawcy)

LTS T

Tl )
FAX*®):

adres e —mail**): ...

FORMULARZ CENOWO - OFERTOWY
Zamawiajacy:
Zaklad Aktywnosci Zawodowej SOWA w Lipniaku
Lipniak 3,

16 — 402 Suwalki

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 13.03.2025 prowadzone w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych na:

,,Swiadczenie ustug kelnerskich”

Ja/My, nizej podpisany/i,

dzialajac w imieniu i na rzecz:

1.  Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwote:

Brutto: ztgodz.

/stownie brutto/

2.  Przedmiot zamdwienia wykonamy w terminie do .............coeviiiiiiiiiiiiiiiieas

3. Oswiadczamy, iz wuwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przed okres 30 dni liczac
od daty wyznaczonej na sktadanie ofert.

4. Oswiadczamy, ze  zapoznaliSmy si¢ z  postanowieniami  zawartymi w  projekcie = umowy
i zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia umowy w miejscu i
terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

miejscowo$é i data (Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do podpisywania oferty)



Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany

(imi¢ i nazwisko)

PESEL* - ..o

ZAIMI S ZK Y . .o

prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza pod nazwa

miejsce prowadzenia dZiatalnoSCi .. ......ouenie e

niniejszym informuje, ze w stosunku do mnie: nie otwarto likwidacji, nie ogtoszono upadtosci *.

miejscowosé i data (Podpis i pieczgé osoby uprawnionej do podpisywania oferty)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3
UMOWA O SWIADCZENIE UStUG
Zawarta w dniu........... 2025 roku w Lipniaku pomiedzy:

Powiatem Suwalskiem, ul. Swierkowa 60, NIP: 8442081910, w imieniu ktérego dziata Zaktad
Aktywnosci Zawodowej SOWA w Lipniaku, Lipniak 3, 16-402 Suwatki, reprezentowanym przez:
Edyte Goncerzewicz — Kierownika Zaktadu Aktywnosci Zawodowej SOWA w Lipniaku

zwang/ym dalej Zleceniodawcg,

a
.................................................................................. Z SIEAZIDGuueiie i
NIP e, , REGON....oeii, reprezentowanym
0] 222 OSSR PSR
Zwang/ym dalej Zleceniobiorcg o tresci:

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie ustug kelnerskich przez Zleceniobiorce na rzecz
Zleceniodawcy w okresie od .........cccceevvieeenns do 31.12.2025r. Zgodnie ze zgtoszonym
zapotrzebowaniem.

2. Zleceniodawca zobowigzuje sie udostepnic¢ Zleceniobiorcy pomieszczenie, w ktérym ma by¢
realizowana ustuga oraz wszelkie niezbedne dane o zakresie ustugi.

3. Zlecenie ustug bedzie uzgadniane kazdorazowo z wyprzedzeniem co najmniej trzydniowym. Czas
ustugi liczy sie od przygotowania Sali, stotéw przed imprezg (maksymalnie 3 godziny przed imprez3)
do zakonczenia imprezy i posprzatania po niej (maksymalnie 3 godziny po zakoriczeniu imprezy).

§2
Obowiazki zleceniobiorcy

1. Do zadan Zleceniobiorcy nalezy zapewnienie obstugi kelnerskiej podczas imprez okolicznosciowych
zgodnie ze zgtoszonym zapotrzebowaniem.

2. Powyisze zadania Zleceniobiorca bedzie wykonywat osobiscie lub osobe trzecig, ktérg wskazat.
Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialnosé za czynnosci wykonywane przez osoby trzecie, ktérym
powierzyt wykonanie poszczegélnych czynnosci na rzecz Zleceniodawcy.

3. Zleceniobiorca odpowiada za szkody wykonane na rzecz Zleceniodawcy podczas wykonywania
zlecenia.

§3
Obowigzki zleceniodawcy

1. Zleceniodawca ma obowigzek udostepnic¢ wszelkie niezbedne srodki i informacje, ktore umozliwig
wykonanie zlecenia.



84
Wynagrodzenie

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie w
kwocie.......ccee.... zt brutto za 1 godzine ustugi wykonywanej przez 1 osobe

3 (0177 | L= USSR ztotych)

2. Wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie faktury VAT wystawionej przez Zleceniobiorce zgodnie
ze ztozonym zapotrzebowaniem i szczegdétowym rozliczaniem godzin wykonanej pracy.

3. Wynagrodzenie za ustuge Zleceniobiorca bedzie otrzymywat przelewem na konto bankowe w
terminie 14 dni od wystawienia faktury VAT.

4. Koszty zwigzane z wykonaniem umowy bedg pokrywane przez Zleceniobiorce.

§5
Rozwigzanie umowy

1. Umowa wygasa po wykonaniu ustug, zgodnie z terminem okreslonym w §1 pkt. 1

2. Umowa o $wiadczenie ustug moze zosta¢ wypowiedziana przez kazdg ze stron, ze skutkiem
natychmiastowym, jesli:

a/ ktoras ze stron nie wywigzuje sie z termindw okreslonych w niniejszej umowie;

b/ Zleceniobiorca nie wykonuje powierzonych mu zadan okreslonych w §2

¢/ Zleceniodawca nie uiszcza wynagrodzenia na rzecz Zleceniobiorcy w okreslonej wysokosci, w
okreslonym terminie.

3. Rozwigzanie umowy przed uptywem terminu okreslonego w §5 pkt. 1 musi mie¢ forme pisemna.

§7

Postanowienia koricowe
1.W sprawach, ktore nie zostaty uregulowane niniejsza umowg, zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego.
2. Jakiekolwiek zmiany tresci niniejszej umowy musza by¢ dokonane w formie pisemne;.
3. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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